Referenz-/PO-Nummer fir Rechnungen

vergeben

Hier erfahren Sie, wie Sie lhre Kundenreferenznummer bzw. PO-Nummer
angegeben und dndern kénnen.

Sie kdnnen im Easybell-Kundenportal eine Kundenreferenznummer / PO-Nummer
angeben. Diese erscheint auch auf Ihrer Rechnung. So kdnnen bestimmte
Softwaresysteme wie z.B. SAP-Programme die Rechnungen automatisch verbuchen.

In der folgenden Anleitung zeigen wir lhnen, wie Sie eine Kundenreferenznummer /
PO-Nummer angeben.

1. Kundenportal aufrufen

Loggen Sie sich dafur zundchst in Ihr Kundenportal ein.

AnschieRRend klicken Sie bitte oben rechts auf Ihr Profil und dann auf
.Kontoeinstellungen”.
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) Hilfecenter
N n unserem Hilfe-Center finden Sie
ausfuhrliche Dokumentationen zu lhrem
Easybell-Anschluss, Ihrem Vertrag und vielem

mehr.


https://login.easybell.de/login
https://www.easybell.de/fileadmin/FAQ/my-easybell/Kontoeinstellungen-de.png

2.Rechnung & Zahlung

Gehen Sie dort bitte zum Bereich ,Rechnung & Zahlung". In der Ubersicht finden Sie
die Zeile ,PO-Nummer".

Klicken Sie dort auf ,Nummer dndern" zum Bearbeiten.
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3. Kundenreferenz- / PO-Nummer bearbeiten

Geben Sie die gewlnschte Nummer ein und speichern Sie diese, indem Sie auf den
Button ,andern” klicken.
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https://www.easybell.de/fileadmin/FAQ/Kundenportal/meine-daten/persoenliche-daten/persoenliche-daten-referenznummer-detail-de.png
https://www.easybell.de/fileadmin/FAQ/Kundenportal/meine-daten/persoenliche-daten/referenznummer-bearbeiten/referenznummer-bearbeiten-de.png

4. Eingabe Uberprifen

lhre gewiinschte Referenz- / PO-Nummer erscheint nun in der Ubersicht.

E Informationen zum Unternehmen

Rechnung & Zahlung
Rechnungsodresse
@ Anmeldung & Sicherheit
2 ar Passwort und sicherr Kundenart Firma, Company A Kundenort andern
Nome des Ansprechpartners Max Muster Nome Gndern
[E] Rechnung & Zohlung
Aktualisieren Sie Ihre Rechnungs- und
Zahlungsinformationen
Adresse Brickenstr. 5A, 10179 Berlin Rechnungsodresse Gndern

£\ Benachrichtigungen
Rechnung & Zahlung

Rechnungs-E-Mail max.muster@easybell.de E-Mail Gndern

Einzelverbindungsnachweis Kein Einzelverbindungsnachwels Modus Gndstn
Zahlungen

Zahlungsweise Uberweisung nach Rechnung Zahlungsweise Gndern

Kauferreferenz (Leitweg-1D) Nicht angegeben Referenz Gndern

PO-Nummer PO-12345678 Nummer Gndern


https://www.easybell.de/fileadmin/FAQ/Kundenportal/meine-daten/persoenliche-daten/persoenliche-daten-referenznummer-ausgefuellt-detail-de.png

